济源四中卫生管理细则

为创建文明，健康，整洁，优美的校园环境，预防和减少疾病，提高自我保护意识及总体健康水平，要求每个师生从我做起，人人参与、人人动手、人人遵守、持之以恒。自觉养成良好的卫生习惯，树立良好的文明道德风尚，特制定本方法。
    一、卫生制度：
     1、每天早饭后，各班学生按照学校所划分的卫生区组织学生打扫卫生，中午各班进行保洁，要按照学校卫生标准进行严格自查，学校学生会将进行检查，检查结果将与班级量化结合。
2、各处室要建立严格的卫生值日制度，随时保持办公室内、外的良好卫生状况。
3、操场卫生由聂平安老师负责，划分卫生区由高一、高二进行打扫，每周进行一次，每月月末由聂老师进行检查，检查结果和量化结合。

5、食堂卫生由吴继富老师负责，每天对食堂卫生进行检查，有不达标的地方要及时整改。
    6、每月最后一周周一下午自习课、节假日前夕及有外事活动期间都要进行卫生大扫除，确保校园室内外卫生保持一流标准；无卫生死角。学校将有政教处组织卫生管理领导小组严格检查，检查结果将全校通报，并影响班级量化考评和处室评优争先。
   二、卫生标准：
    1、室内卫生标准：
    ①办公室、办公桌、墙壁要求地面干净无杂物，办公用品要摆放整齐。墙角干净无蛛网，工作柜子上面无堆放物品。
    ②教室内卫生：地上无纸屑、无痰迹糖迹、墙上无污渍与球脚印（无残标无乱写乱画乱张贴现象），桌面无涂刻，桌椅整齐（离开座位凳子放入桌下），门窗洁净，讲台无积灰，沟角无杂物，垃圾筒、粉笔槽日日清空；卫生角摆放整齐。
    ③门框、玻璃：要求门框边沿无浮灰（检查用手触摸为标准），玻璃要洁净明亮无污渍，无痕迹。
    ④计算机电器：要求机身干净，摆放规范，无灰尘污迹，无损坏，保管良好。实验室有害物品和放射性侵蚀物要妥善保存，保持通风。
⑤楼梯走廊：要求干净整洁，无纸屑，无痰迹，无果皮等，两边墙壁无污渍痕迹，无乱贴乱画，扶手无灰尘，无损坏，手触摸处均干净。2、室外卫生标准：
    ①路面洁净度：要求校园路面没有灰尘、纸屑、脏物、树叶等。做到“四无一整齐”即无垃圾、无污水、无乱堆杂物、无卫生死角，地面平整干净。
    ②花坛洁净度：花枝内要保持干净，无树叶，无杂物，无杂草丛生。各种宣传标牌规范干净，垃圾筒摆放规范。
 ③责任区洁净度：要求责任区内垃圾必须及时清理，禁止乱倒乱堆。路面包干区域整洁，无痰迹及口香糖迹，无果皮纸屑，无杂草，无杂物和遗弃物，无石块污水；雨后积水必须及时清除，纸屑、烟头、果皮、废弃物品要及时入垃圾篓，并及时倾倒清理。
3、个人卫生要求：
个人卫生要求：做到五勤：饭前便后勤洗手；勤换衣服；勤剪指甲；勤理发；早晚勤刷牙。六不：不随地吐痰；不乱丢果皮纸屑饮料盒；不乱涂乱划乱踩脚印；不吃不洁食物与生水；不乱倒剩菜剩饭；学生不吸烟饮酒。
4、食堂卫生：　
1、成品存放实行“四隔离”；生与熟隔离；成品与半成品隔离；食品与杂品、药品隔离；食物与天然冰隔离。
　　2、用具实行“四过关”：一洗、二刷、三冲、四消毒。
　　3、环境卫生采取“四定”办法：定人、定物、定时间、定质量，划片分工，包干负责。
　　4、个人卫生做到“四勤”：勤洗手、剪指甲；勤洗澡、理发；勤洗衣服；勤换工作服。
　　5、定时做好餐具消毒工作，防止交叉污染；食品实行“五隔离”，即主食与副食、生与熟、成品与半成品，食品与杂食，食品与鼠药、农药隔离，不得混放；生、熟食刀案及冷荤配餐用具必须分开专用，并有明显标志。
　　置食品的橱柜、货架应当保持清洁，无霉斑、鼠迹、苍蝇、蟑螂；仓库应当通风良好。禁止存放有毒、有害物品及个人生活用品。食品应当分类、分架、隔墙、离地存放，并定期检查、处理变质或超过保质期的食品。
　　食品原料在使用前必须洗净，蔬菜应当与肉类、水产品类分池清洗，禽蛋在使用前应当进行清洗，必要时进行消毒处理。
　　原料、半成品、成品的刀、墩、板、桶、盆、筐、抹布以及其他工具、容器必须标志明显，并做到分开使用，定位存放，用后洗净，保持清洁。
　　冲洗操作间灶具和地面，认真擦拭餐厅地面和桌椅，每星期集中大扫除一次，重点为操作间墙壁、天花板、灶台、案板、饭台、厨柜、餐具、容器清洁，用具摆放有序，防尘、防蝇、防鼠设施齐全，食堂内无鼠、无蝇，无污染、无杂物及餐厅地面、门窗、玻璃以及周边环境卫生。

工作人员要求：
（1）工作前、处理食品原料后、便后用肥皂水及流动清水洗手；接触直接入口食品之前应洗手消毒。
（2）穿戴清洁的工作衣帽，并把头发置于帽内。
（3）不得留长指甲、戴首饰加工食品，女员工不得浓妆艳抹。
（4）不得在食品加工和销售场所内吸烟。
（5）工作期间不得穿拖鞋、短裤及赤膊等
 三、要求与分管责任：
    1、各处室要每天做好对所分管的卫生区进行监督检查，不达标的地方要及时整改。
 办公室：各校长办公室卫生、教师家属楼、小红楼、教师住室、小会议室。

总务处：学生和教师餐厅、教师车棚、厕所、垃圾房、理发店、超市、供水点、综合楼南侧楼梯下。

教导处：教师办公室、实验室、微机室、大会议室、一楼水房。

教科室：图书室、阅览室、心理咨询室。

政教处：校园卫生、教学楼、综合楼公共部分、实验楼、学生寝室、学生车棚。

四、检查评比
      1、学校卫生管理领导小组成员按照学校卫生标准对各教室的卫生清扫情况进行检查。
      2、采取每天检查方式，检查结果及奖罚结果公布在公告栏中，每月的大扫除还将对教师办公区进行检查，检查结果将公示。
     评分与扣分要求：
卫生打扫要求做到：教室内外天花板无蜘蛛网，教室前后门面粘贴纸消除，日光灯架，电风扇叶积灰清除等；地面无痰迹，污迹，糖迹；桌椅清洁，阴沟无污物，花坛内外杂草清除；运动场地杂物清理；走道，楼道，窗台，消防器等无积灰。达不到以上要求的扣除量化2分。
 各班教室、包干区做到“六无”：无痰迹污迹、无积灰及蜘蛛网、无果壳纸屑、无刻画、无杂草杂物、无垃圾。不到以上要求的扣除量化2分。
发现乱丢纸屑，随地吐痰，墙上乱涂乱踩脚印者，除点名批评教育之外，扣班级量化2分，如屡教不改者（对照中学生日常行为规范）进行纪律处分。
五、奖惩办法：

1、对在卫生检查工作中，效果好的班级要给予全校表扬。每月小结时对累计分在前三名的班级给予加班级量化5分，同时，对后三名的班级给予相应的批评，扣除班级量化3分。
     2、学生的室内外卫生区域，由政教处组织学生每月按规定进行评比，各年级分别评出3名“卫生先进班级”奖励流动红旗一面，以示鼓励。
     3、每月大扫除检查结果将全校通报。通报到具体场所的具体责任人。处室主任负领导责任。

